
Procedure richiesta assenze (Malattia – ferie – permessi breve ….) 
 

1) Accedere con le proprie credenziali su ARGO PERSONALE  

https://www.portaleargo.it/# 

 

2) Nell’area  Servizi Personale  ( personale Docente) 

I Miei Dati   (personale ATA) 

cliccare su Richieste Assenze e successivamente su Nuova Richiesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Scegliere giornaliera oppure oraria, successivamente inserire se trattati di richiesta Ferie- 

malattia- richiesta interessata ….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Inserire data inizio e data fine, anno scolastico di riferimento ( es. 2019/2020 se anno 

precedente, 2020/2021 se anno corrente) (freccia ROSSA). Controllare se e-mail è corretta, in 

caso negativo modificarla (freccia BLU). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Salvare richiesta e subito dopo INVIARE (freccia VERDE) 

 

https://www.portaleargo.it/

